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Raseiniy lopselio-darzelio ,,Sauluté*
direktoriaus 2021 m. lapkri¢io 12 d.
isakymu Nr. V-109

BIUDZETINES JSTAIGOS
RASEINIU LOPSELIO-DARZELIO ,SAULUTE®
BENDROSIOS ASMENS DUOMENU APSAUGOS TAISYKLES,

priimtos pagal 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679
dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo duomeny judéjimo nuostatas

10.

11.

. SKYRIUS
PAGRINDINES SAVOKOS

BiudZetiné jstaiga Raseiniy lopSelis-darZelis ,,Sauluté®, jstaigos kodas 190082578,
registracijos adresas Vaizganto g. 18, LT-60129 Raseiniai, kontaktai: el. p.
info@raseiniusaulute.lt, tel. nr. +370 (428) 51 678. Toliau asmens duomeny tvarkymo ir
naudojimo taisyklése ,,Jstaiga®.

Duomeny subjektas — reiSkia fizinj asmenj, i§ kurio Jstaiga gauna ir tvarko asmens
duomenis.

Darbuotojas — reiskia asmenj, kuris su [staiga yra sudares darbo ar panaSaus pobtidzio sutart]
ir Jstaigos vadovo sprendimu yra paskirtas tvarkyti Asmens duomenis arba tokius duomenis
tvarko pagal savo pareigybiniuose nuostatose jvardytas darbo funkcijas arba, kurio asmens
duomenys yra tvarkomi.

Asmens duomenys — bet kuri informacija, susijusi su fiziniu asmeniu — duomeny subjektu,
kurio tapatybé yra Zinoma arba gali buti tiesiogiai ar netiesiogiai nustatyta pasinaudojant
tokiais duomenimis kaip asmens kodas, vienas arba keli asmeniui budingi fizinio,
fiziologinio, psichologinio, ekonominio, kultiirinio ar socialinio pobtidZio poZymiai.
Duomeny gavéjas — juridinis arba fizinis asmuo arba valstybés institucija, kuriems teikiami
asmens duomenys.

Duomenuy teikimas — asmens duomeny atskleidimas, perduodant ar kitu biidu padarant juos
prieinamus (i§skyrus paskelbima visuomeneés informavimo priemonése).

Duomeny tvarkymas — bet kuris su asmens duomenimis atliekamas veiksmas: rinkimas,
uzraSymas, kaupimas, saugojimas, klasifikavimas, grupavimas, jungimas, keitimas
(papildymas ar taisymas), teikimas, paskelbimas, naudojimas, loginés ir (arba) aritmetinés
operacijos, paieska, skleidimas, naikinimas ar kitoks veiksmas arba veiksmy rinkinys.
Duomeny tvarkytojas — juridinis ar fizinis (kuris néra duomeny valdytojo darbuotojas)
asmuo, duomeny valdytojo jgaliotas tvarkyti asmens duomenis. Duomeny tvarkytojas ir
(arba) jo skyrimo tvarka gali buti nustatyti jstatymuose ar kituose teisés aktuose.

Duomeny valdytojas — juridinis ar fizinis asmuo, kuris vienas arba drauge su kitais nustato
asmens duomeny tvarkymo tikslus ir priemones. Jeigu duomeny tvarkymo tikslus nustato
jstatymai ar kiti teisés aktai, duomeny valdytojas ir (arba) jo skyrimo tvarka gali biti nustatyti
tuose jstatymuose ar kituose teisés aktuose.

Specialiy kategoriju asmens duomenys — duomenys, susij¢ su fizinio asmens rasine ar
etnine kilme, politiniais, religiniais, filosofiniais ar kitais jsitikinimais, naryste profesinése
sajungose, sveikata, lytiniu gyvenimu, taip pat informacija apie asmens teistuma.

Sutikimas — savanoriskas duomeny subjekto valios pareiSkimas tvarkyti jo asmens duomenis
jam Zinomu tikslu. Sutikimas tvarkyti ypatingus asmens duomenis turi biiti iSreikStas aiskiai —
rasytine, jai prilyginta ar kita forma, neabejotinai jrodancia duomeny subjekto valia.



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Raseiniy lopselio-darzelio ,,Sauluté“ bendrosios asmens duomeny apsaugos taisyklés

Reglamentas — 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES)
2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny
judéjimo nuostatas

Taisyklés — Sios ,BiudZetinés jstaigos Raseiniy lopSelio-darzelio ,,Sauluté” bendrosios
asmens duomeny apsaugos taisyklés®.

Il.  SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

Taisyklés reglamentuoja Istaigos ir jos darbuotojy veiksmus, tvarkant Asmens duomenis,

naudojant [staigoje jrengtas automatines ir neautomatines asmens duomeny tvarkymo

priemones, taip pat nustato Duomeny subjekto teises, asmens duomeny apsaugos
igyvendinimo priemones ir kitus su asmens duomeny tvarkymu susijusius klausimus.

Taisyklés paruostos remiantis:

15.1. 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél
fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dé¢l laisvo tokiy duomeny
judéjimo nuostatomis;

15.2. Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo nuostatomis;

15.3. Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymo nuostatomis;

15.4. Lietuvos Respublikos mokslo ir studijy istatymo nuostatomis;

15.5. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1997 m. rugpjiicio 4 d. nutarimu Nr. 889 (Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2008 m. spalio 22 d. nutarimo Nr. 1081 redakcija) ,,Dél
mokyklinio amziaus vaiky iki 16 mety apskaitos tvarkos patvirtinimo* nuostatomis;

15.6. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001 m. vasario 28 d. nutarimu Nr. 228 , D¢l
duomeny teikimo duomeny subjektui atlyginimo tvarkos ir duomeny surinkimo ir
registruoty duomeny valdytojy atlyginimo tvarkos patvirtinimo* nuostatomis;

15.7. Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2008 m. lapkri¢io 12 d.
isakymu Nr. 1 T-71(1.12) ,,Dé¢l Bendryjy reikalavimy organizacinéms ir techninéms
asmens duomeny saugumo priemonéms patvirtinimo* nuostatomis;

15.8. Kitais teisés aktais, susijusiais su asmens duomeny tvarkymu ir apsauga nuostatomis.

Siy Taisykliy reikalavimai privalomi visiems Darbuotojams, kurie tvarko Jstaigoje esanius

asmens duomenis arba eidami savo pareigas juos suzino. Siy Taisykliy taip pat privalo

laikytis Duomeny tvarkytojai, kurie teikdami Istaigai duomeny tvarkymo paslaugas, suzino ir
tvarko asmens duomenis.

1. SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI IR TIKSLAI

Istaiga, tvarkydama asmens duomenis, vadovaujasi $iais principais:

17.1. Asmens duomenis tvarko tik teisétai ir Siose Taisyklése apibréztiems tikslams pasiekti;

17.2. Asmens duomenys yra tvarkomi tikslingai, sagZiningai, laikantis teisés akty reikalavimy;

17.3. Asmens duomenis tvarko taip, kad jie biity tikslis, esant jy pasikeitimui nuolat
atnaujinami; netiksliis ar neiSsamils duomenys iStaisomi, papildomi, sunaikinami arba
sustabdomas jy tvarkymas;

17.4. Asmens duomenys tvarkomi tik tokia apimtimi, kuri yra reikalinga asmens duomeny
tvarkymo tikslams pasiekti;

17.5. Asmens duomenys saugomi tokia forma ir tiek laiko, kad duomeny subjekty tapatybe
biity galima nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys
buvo surinkti ir tvarkomi.

Asmens duomenys [staigoje tvarkomi $iais pagrindiniais tikslais:
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18.1. Istaigos teikiamy ikimokyklinio ir prieSmokyklinio bei pradinio, pagrindinio ir vidurinio
ugdymo paslaugy teikimo tikslais;
18.2. Vidaus administravimo tikslu;
18.3. Ugdymo sutarciy sudarymo, vykdymo ir apskaitos;
18.4. Ugdytiniy asmens byly tvarkymo;
18.5. Dienyny pildymo;
18.6. Ugdymo baigimo ir kity pazyméjimy isdavimo;
18.7. Ugdymo krepselio apskaiciavimo;
18.8. Vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo;
18.9. Neformaliojo vaiky Svietimo organizavimo;
18.10. Istaigos veiklos informavimo bendruomenei ir visuomenei (ugdytiniy kiirybiniai
darbai, mokymosi pasiekimai, nuotraukos, filmuota medziaga);
18.11. Personalo valdymui, personalo dokumenty rengimui, dokumenty valdymui,
18.12. Turimy materialiniy ir finansiniy iStekliy valdymui ir naudojimui;
18.13. Auditui.
19. Uz Duomeny subjekty duomeny atnaujinimg padaliniuose, kuriuose renkami ir tvarkomi
Duomeny subjekto duomenys, atsako padaliniy vadovai.

IV. SKYRIUS
ASMENS DUOMENYS IR PRIVATUMO POLITIKA

20. Istaigos renkamy ir valdomy duomeny kategorijos:

Duomeny kategorijos |

20.1. Istaigos ugdytiniy (nepilnameciy asmeny) asmens duomenys

20.2. Istaigos ugdytiniy (nepilnameciy asmeny) asmens specialiy kategorijy asmens duomenys
20.3. staigos ugdytiniy atstovy (tévy/ globé&jy/ ripintojy) asmens duomenys

20.4. Istaigos darbuotojy asmens duomenys*

21. [staigos renkami ir valdomi Duomeny subjekty duomenys:

Duomeny kategorijos . Duomeny aprasSymas |

Istaigos ugdytiniy (nepilname¢iy asmeny) asmens Vardas, Pavardé, asmens kodas, gyv. vietos

duomenys adresas.

Istaigos ugdytiniy atstovy (tévy/ globéjy/ Vardas, Pavardé, gimimo data, gyv. vietos

ripintojy) asmens duomenys adresas, telefono numeris, elektroninio pasto
adresas.

Istaigos ugdytiniy (nepilnameciy asmeny) asmens Duomenys apie vaiko sveikatg kiek tai susije su

specialiy kategorijy asmens duomenys Istaigos teikiamomis neformalaus ugdymo ir

formalyji ugdyma papildanéias ugdymo
paslaugas pagal ikimokyklinio, prieSmokyklinio
ugdymo programas ir saviraiSkos poreikiy
tenkinimo paslaugomis pagal formg Nr. 027/a.

Istaigos darbuotojy asmens duomenys Placiau 7Zr. Darbuotojy asmens duomeny
tvarkymo taisyklése

22. Istaigos renkamy ir valdomy duomeny kategorijos, tikslai ir teisinis pagrindas:
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Duomenuy kategorijos

Istaigos
(nepilnameciy
asmens duomenys

Istaigos  ugdytiniy
(tévy/  globéjy/
asmens duomenys

ugdytiniy
asmeny)

atstovy
ripintojy)

Duomenuy tvarkymo tikslas
Istaigos teikiamy ikimokyklinio
ir prieSmokyklinio bei pradinio,
pagrindinio ir vidurinio ugdymo
paslaugy teikimo tikslais;

Vidaus administravimo tikslu;

Ugdymo sutar¢iy sudarymo,
vykdymo ir apskaitos tikslais;
Ugdytiniy asmens byly

tvarkymo tikslais;

Dienyny pildymo tikslais;
Ugdymo baigimo ir kity
pazymeéjimy iSdavimo tikslais;
Ugdymo krepselio
apskaiciavimo tikslais;

Vaiko gerovés komisijos darbo
organizavimo  ir  vykdymo
tikslais;
Neformaliojo vaiky
organizavimo tikslais;
Istaigos veiklos informavimo
bendruomenei ir visuomenei
(ugdytiniy kirybiniai darbai,
mokymosi pasiekimai,
nuotraukos, filmuota medziaga)
tikslais;

Teisés akty reikalavimai

Istaigos teikiamy ikimokyklinio
ir prieSmokyklinio bei pradinio,
pagrindinio ir vidurinio ugdymo
paslaugy teikimo tikslais;

Vidaus administravimo tikslu;

Svietimo

Ugdymo sutar¢iy sudarymo,
vykdymo ir apskaitos tikslais;
Ugdytiniy asmens byly

tvarkymo tikslais;

Dienyny pildymo tikslais;
Ugdymo  baigimo ir kity
pazyméjimy iSdavimo tikslais;
Ugdymo krepselio
apskaiciavimo tikslais;

Vaiko gerovés komisijos darbo
organizavimo  ir  vykdymo
tikslais;
Neformaliojo vaiky
organizavimo tikslais;
Istaigos veiklos informavimo
bendruomenei ir visuomenei
(ugdytiniy  kirybiniai darbai,
mokymosi pasiekimai,

Svietimo
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Teisinis pagrindas
Duomeny  subjektas dave
sutikimg, kad jo asmens
duomenys biity tvarkomi vienu
ar keliais konkreciais tikslais
(Reglamento 6 str. la dalis.);
Tvarkyti duomenis biitina, kad
bty ivykdyta duomeny
valdytojui  taitkoma  teisiné
prievolé (Reglamento 6 str. 1b
dalis.)

Duomeny  subjektas davé
sutikimg, kad jo asmens
duomenys biity tvarkomi vienu
ar keliais konkreciais tikslais
(Reglamento 6 str. la dalis.);
Tvarkyti duomenis bitina, kad
buty jvykdyta duomeny
valdytojui  taikoma  teisine
prievolé (Reglamento 6 str. 1b
dalis.)
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Istaigos ugdytiniy
(nepilnameciy asmeny)
asmens specialiy kategorijy
asmens duomenys

Darbuotojai

nuotraukos, filmuota medziaga)
tikslais;

Teisés akty reikalavimai

Istaigos teikiamy ikimokyklinio
ir prieSmokyklinio bei pradinio,
pagrindinio ir vidurinio ugdymo
paslaugy teikimo tikslais;

Vidaus administravimo tikslu;
Ugdymo sutar¢iy sudarymo,
vykdymo ir apskaitos tikslais;
Teisés akty reikalavimai

Personalo valdymo, personalo
dokumenty rengimo, dokumenty
valdymo tikslu;

Turimy materialiniy ir finansiniy
iStekliy valdymo ir naudojimo
tikslu;

Teisés akty reikalavimai

23.  Valdomy Asmens duomeny Saltiniai ir saugojimo terminai:

Duomenuy kategorijos

Saltinis

Duomeny  subjektas dave
sutikimg, kad jo asmens
duomenys biity tvarkomi vienu
ar keliais konkreciais tikslais
(Reglamento 6 str. la dalis.);
Tvarkyti duomenis biitina, kad
bty ivykdyta duomeny
valdytojui  taitkoma  teisiné
prievolé (Reglamento 6 str. 1b
dalis.)

Tvarkyti duomenis bitina, kad
biity ivykdyta duomeny
valdytojui  taikoma  teisiné
prievolé (Reglamento 6 str. 1c

dalis.)

jimo terminas

Istaigos
(nepilnameciy
asmens duomenys

Istaigos  ugdytiniy
(tévy/  globéjy/
asmens duomenys

ugdytiniy Treciasis
asmeny) skyriuje

atstovy Treciasis
rupintojy) skyriuje

asmuo (placiau zr.

Duomeny teikimas);
Tiesiogiai i$ Duomeny subjekto

asmuo (placiau zr.
Duomeny teikimas);
Tiesiogiai 1§ Duomeny subjekto
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Byly saugojimo  terminai
nurodyti vadovaujantis
Bendryjy dokumenty saugojimo
terminy rodykle, patvirtinta
Lietuvos vyriausiojo archyvaro
2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr.
V-100 ,,Dél bendryjy
dokumenty saugojimo terminy
rodyklés patvirtinimo",
Bendrojo lavinimo mokykly
dokumenty saugojimo terminy
rodykle, patvirtinta Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo
ministro ir Lietuvos archyvy
departamento  prie  Lietuvos
Respublikos Vyriausybés
generalinio direktoriaus 2005 m.
rugpjicio 29 d. jsakymu Nr.
ISAK-1776/V-83 ,,Deél
Bendrojo lavinimo mokykly
dokumenty saugojimo terminy
rodyklés patvirtinimo*.

Byly saugojimo terminai
nurodyti vadovaujantis
Bendryjy dokumenty saugojimo
terminy rodykle, patvirtinta



Istaigos
(nepilnameciy
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ugdytiniy Treciasis

asmeny)

asmuo (placiau zr.

skyriuje Duomeny teikimas);

asmens specialiy kategorijy Tiesiogiai i Duomeny subjekto

asmens duomenys

Darbuotojai

Tiesiogiai 1§ Duomeny subjekto
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Lietuvos vyriausiojo archyvaro
2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr.
V-100 ,,DEl bendryjy
dokumenty saugojimo terminy
rodyklés patvirtinimo",
Bendrojo lavinimo mokykly
dokumenty saugojimo terminy
rodykle, patvirtinta Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo
ministro ir Lietuvos archyvy
departamento  prie  Lietuvos
Respublikos Vyriausybés
generalinio direktoriaus 2005 m.
rugpjicio 29 d. ijsakymu Nr.
ISAK-1776/V-83 ,Dél
Bendrojo lavinimo mokykly
dokumenty saugojimo terminy
rodyklés patvirtinimo*.

Byly saugojimo terminai
nurodyti vadovaujantis
Bendryjy dokumenty saugojimo
terminy  rodykle, patvirtinta
Lietuvos vyriausiojo archyvaro
2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr.
V-100 ,,Dél bendryjy
dokumenty saugojimo terminy
rodyklés patvirtinimo",
Bendrojo lavinimo mokykly
dokumenty saugojimo terminy
rodykle, patvirtinta Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo
ministro ir Lietuvos archyvy
departamento  prie  Lietuvos
Respublikos Vyriausybes
generalinio direktoriaus 2005 m.
rugpjicio 29 d. jsakymu Nr.
ISAK-1776/V-83 ,,Dél
Bendrojo lavinimo mokykly
dokumenty saugojimo terminy
rodyklés patvirtinimo®.

Byly saugojimo terminai
nurodyti vadovaujantis
Bendryjy dokumenty saugojimo
terminy rodykle, patvirtinta
Lietuvos vyriausiojo archyvaro
2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr.

V-100 ,,Deél bendryjy
dokumenty saugojimo terminy
rodykles patvirtinimo",
Bendrojo lavinimo mokykly
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dokumenty saugojimo terminy
rodykle, patvirtinta Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo
ministro ir Lietuvos archyvy
departamento  prie  Lietuvos
Respublikos Vyriausybés
generalinio direktoriaus 2005 m.
rugpjicio 29 d. ijsakymu Nr.
ISAK-1776/V-83 ,,Dél
Bendrojo lavinimo mokykly
dokumenty saugojimo terminy
rodyklés patvirtinimo*.

24. Bendrieji Asmens duomeny saugojimo terminai:

Bendrieji Asmens duomeny saugojimo terminai

Duomenys pateikti elektroniniu 12 mén. Nuo pateikimo momento
pastu
Bendrieji duomenys elektroninéje 3 metai Nuo paslaugy sutarties
laikmenoje (kompiuterio pabaigos

atmintyje, USB atmintinéje,
serveryje ir k.t.)

Bendrieji duomenys popieringje 10 mety Nuo paslaugy sutarties
byloje pabaigos

Specialiy kategorijy duomenys 3 metai Nuo paslaugy sutarties
elektroningje laikmenoje pabaigos

(kompiuterio atmintyje, USB
atmintinéje, serveryje ir k.t.)
Specialiy kategorijy duomenys 10 mety Nuo paslaugy sutarties
popierinéje byloje pabaigos
* Atskiry kategorijy duomeny terminai gali biiti ilgesni, kaip tai jtvirtinta LR teisés aktuose.

V. SKYRIUS
ASMENS DUOMENU RINKIMO TVARKA

25.  Duomeny subjektai pateikia Istaigai duomenis pagal nustatytos formos sutartj:

25.1. Duomeny subjekty vardas, pavardé, asmens kodas — i§ asmens tapatybe patvirtinanc¢io
asmens dokumento. Asmens kodas naudojamas respublikiniame mokiniy registre;

25.2. Gyvenama vieta, tévy (globéjy, riipintojy) vardai ir pavardés — tiesiogiai i§ duomeny
subjekto — vaiky atstovy;

25.3. Duomenys apie sveikatg — i§ medicininiy pazymuy;

25.4. Duomenys apie specialiuosius poreikius — i§ Duomeny baziy: Sodra, VI ,Registry
centras®.

25.5. ,Istaigos nelankymo priezastims pagristi pagal prieSmokyklinio ugdymo programag
Istaiga renka vaiko atstovy (varda, pavardg, paraSa), taip pat vaiko (varda, pavarde,
priezast] dél kurios vaikas nelanké jstaigos, nelankymo laikotarpj). Tvarkymo
teisétumas — uztikrinti vaiko mokymasi pagal privalomojo ugdymo programas. Istaiga
Siuo tikslu nerenka jokiy papildomy duomeny pazymy ar medicininiy dokumenty.
Istaigos nelankymo priezastims pagristi pagal ikimokyklinio ugdymo programa
nerenkami jokie asmens duomenys*.
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32.
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34.
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36.
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VI. SKVYRIUS
VAIKU PASIEMIMO IS JSTAIGOS TVARKA

Vaikai, atvedami arba pasiimami i$ Istaigos atstovy pagal istatyma (tévy/ globéjy/ rupintojy).
Atstovai pagal jstatyma (tévai/ globéjai/ rupintojai) gali pateikti Jstaigai laisvos formos
prasyma ir nurodyti asmenj, kuris turés teis¢ atvesti vaika ir (ar) pasiimti vaika i§ Istaigos.
PraSyme turi biti nurodytas asmens, kuris turés teis¢ atvesti ir (ar) pasiimti vaikg i$ Jstaigos
asmens duomenys: vardas, pavardé, gimimo data.

Istaiga kiekvienu atveju, turi teis¢ praSyti asmens tapatybe patvirtinanc¢io dokumento,
patikrinti su duomeny bazéje esanciu ir atstovo pagal jstatyma (tévo/ globéjo/ riipintojo)
praSyme nurodytais asmens duomenimis. Jeigu pateikto dokumento duomenys sutampa,
Istaiga perduoda vaika nurodytam asmeniui.

Asmuo, kuris bus jgalintas pasiimti vaikg turi biiti ne jaunesnis kaip 16 mety amziaus.

VIl. SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMAS IR TVARKYMAS

Vadovaudamiesi Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu, Europos
Sajungos ir kt. duomeny apsaugg reglamentuojanciais teisés aktais, [staiga taiko priemones,
kurios uzkirsty kelig neteisétai prieigai arba neteisétam Duomeny subjekto duomeny
panaudojimui. [staiga uztikrina, jog Duomeny subjekto pateikiami duomenys biity apsaugoti
nuo bet kokiy neteiséty veiksmy: neteiséto Asmens duomeny pakeitimo, atskleidimo ar
sunaikinimo, asmens tapatybés vagystés, suk¢iavimo bei, kad Asmens duomeny apsaugos
lygis atitikty Lietuvos Respublikos teisés akty nustatytus reikalavimus.

Istaiga naudoja atitinkamas verslo sistemas ir procediiras, leidZiancias apsaugoti ir ginti
Duomeny subjekto [staigai patikétus asmeninius duomenis. [staiga naudoja saugumo
sistemas, technines ir fizines priemones, ribojancias prieiga prie Duomeny subjekto asmeniniy
duomeny ir jy panaudojimo [staigos serveriuose. Tik specialius leidimus turintys Jstaigos
darbuotojai turi teis¢ matyti Duomeny subjekto asmeninius duomenis, pateiktus Istaigai
sutarciy pagrindu.

Asmens duomenys tvarkomi neautomatiniu biidu ir automatiniu biidu naudojant Jstaigoje
jrengtas asmens duomeny tvarkymo priemones.

Istaiga naudoja Sias duomeny bazes/ programas valdant Asmens duomenis: vidinis serveris,
Microsoft word/ excell programos, elektroninis pedagogy ir mokiniy registras, elektroniné
nemokamo maitinimo sistema, elektroninis dienynas, elektroniné¢ darbuotojy darbo
uzmokeséio sistema, sandélio programa (maisto produkty, kiekiai, likudiai, atsargos), SVIS
sistema (duomenys apie jstaiga). Prie visy S§iy programy prieiga turi tik atitinkamas
darbuotojas, kuris pagal savo pareigybes turi teis¢ prisijungti prie sistemy prie§ tai suvedus
priskirtg slaptazodj.

Popieringje laikmenoje laikomi dokumentai, susij¢ su darbuotojais specialiose rakinamose
spintose prie kuriy prieiga yra pilna apimtimi apribota. Kietasis diskas su duomenimis
saugomas seife.

Neribota prieiga prie Duomeny subjekty asmens duomeny turi: [staigos direktorius, rastvedys,
dietistas, direktoriaus pavaduotojas ugdymui, logopedas, socialinis pedagogas, pedagogai tik
tokia apimtimi, kuria tiesiogiai kuruoja savo aukl¢jamosios klasés ugdytiniy asmens
duomenis (sgrasas baigtinis). Visi kiti [staigos darbuotojai, norédami susipazinti su [staigos
valdomais duomenimis, jeigu toks poreikis atsiranda vykdant pareiginiuose nuostatose
jvardytas funkcijas turi kreiptis j Istaigos vadova su praSymu dél prieigos prie Asmens
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duomeny suteikimo. Tokiu atveju, Istaigos vadovas gali suteikti laiking prieigg prie prasomy

duomeny ir tik tokia apimtimi, kuri reikalinga uzduociai jvykdyti.

Darbuotojai, kurie automatiniu budu tvarko asmens duomenis arba i§ kuriy kompiuteriy

galima patekti j vietinio tinklo sritis, kuriose yra saugomi asmens duomenys, privalo naudoti

slaptazodzius. Slaptazodziai turi buti keic¢iami periodiskai (visais atvejais ne reciau kaip kas 3

(tris) mén.), o taip pat susidarius tam tikroms aplinkybéms (pvz., pasikeitus darbuotojui,

iSkilus jsilauzimo grésmei, kilus jtarimui, kad slaptazodis tapo zinomas tretiesiems asmenims

ir pan.) slaptazodis turi buti pakeistas nedelsiant. Darbuotojas, dirbantis konkreciu
kompiuteriu, gali Zinoti tik savo slaptazodj.

Duomeny subjekty Asmens duomenys gali biti renkami ir saugomi tik Jstaigai nuosavybés

teise priklausanciuose kompiuteriuose ar kitose informaciniy technologijy priemoniy

jrenginiuose. Draudziama saugoti Asmens duomenis asmeniniuose Darbuotojy jrenginiuose

(pvz., telefonuose, plansetése ar kt.).

Uz kompiuteriy priezitrg atsakingas darbuotojas (ar) kompiuteriy/sistemy prieziiiros

paslaugas teikiantis subjektas privalo uztikrinti, kad asmens duomeny rinkmenos nebiity

»,matomos® (angl. shared) i§ kity kompiuteriy, o antivirusinés programos atnaujinamos

periodiskai.

Atsakingas uz kompiuteriy prieziira darbuotojas (ar) kompiuteriy/sistemy prieziiiros

paslaugas teikiantis subjektas daro kompiuteriuose esanciy duomeny rinkmeny kopijas.

Praradus ar sugadinus S$ias rinkmenas, atsakingas darbuotojas (ar) kompiuteriy/sistemy

priezitiros paslaugas teikiantis subjektas turi jas atstatyti ne véliau kaip per 3 (tris) darbo

dienas.

Darbuotojas netenka teisés tvarkyti asmens duomenis, kai pasibaigia darbuotojo darbo ar

panasaus pobiidzio sutartis su [staiga, arba kai [staigos vadovas atSaukia darbuotojo

paskyrima/ jgaliojima tvarkyti asmens duomentis.

Duomeny subjekty dokumentai bei jy kopijos, finansavimo, buhalterinés apskaitos ir

atskaitomybés, archyvinés ar kitos bylos, kuriose yra Asmens duomeny, saugomos

rakinamose spintose arba seifuose. Dokumentai, kuriuose yra Asmens duomeny, neturi biiti
laikomi visiems prieinamoje matomoje vietoje.

Siekdama uztikrinti Asmens duomeny apsauga, Istaiga jgyvendina arba numato jgyvendinti

Sias asmens duomeny apsaugos priemones:

43.1. Administracines (saugaus dokumenty ir kompiuteriniy duomeny bei jy archyvy
tvarkymo, taip pat jvairiy veiklos sri¢iy darbo organizavimo tvarkos nustatymas,
personalo supazindinimas su asmens duomeny apsauga ir kt.);

43.2. Techninés ir programinés jrangos apsaugos (tarnybiniy stociy, informaciniy sistemy ir
duomeny baziy administravimas, darbo viety, Istaigos patalpy prieZiiira, operaciniy
sistemy apsauga, apsauga nuo kompiuteriniy virusy ir kt.);

43.3. Komunikacijy ir kompiuteriy tinkly apsaugos (bendro naudojimo duomeny, programy,
nepageidaujamy duomeny pakety filtravimas (angl. firewalling) ir kt.);

Asmens duomeny apsaugos techninés ir programinés priemoneés turi uztikrinti:

44.1. Operaciniy sistemy ir duomeny baziy kopijy saugyklos jrengima;

44.2. Nenutrukstamo duomeny tvarkymo (apdorojimo) proceso technologija;

44.3. Sistemy veiklos atnaujinimo nenumatytais atvejais strategija (netikétumy valdymas);

44.4. Autorizuota duomeny naudojima, jy nepazeidziamuma.

Istaigos pasitelkti Duomeny tvarkytojai ar Tretieji asmenys, kuriuos Jstaiga pasitelké

uzsakytoms paslaugoms teikti turi garantuoti reikiamas technines ir organizacines asmens

duomeny apsaugos priemones ir uztikrinti, kad tokiy priemoniy biity laikomasi. Informuoti

Istaiga apie ketinamas sudaryti sutartis su pagalbiniais duomeny tvarkytojais bei gauti

1Sankstinius rasytinius Istaigos sutikimus dél jy paskyrimo.

9/16



46.

47.
48.

49.

50.

51.

52.

53.

54,

Raseiniy lopselio-darzelio ,,Sauluté“ bendrosios asmens duomeny apsaugos taisyklés

VIl SKYRIUS )
DUOMENU SUBJEKTU TEISES

Zinoti (bati informuotas) apie savo asmens duomeny tvarkyma (Reglamento 12-14
straipsniai).
Susipazinti su tvarkomais savo asmens duomenimis (Reglamento 15 straipsnis);
Reikalauti iStaisyti netikslius su Jumis susijusius asmens duomenis (Reglamento 16
straipsnis).
Reikalauti i$trinti su Jumis susijusius asmens duomenis (,,teisé biiti pamir§tam®) (Reglamento
17 straipsnis), jei tai galima pagrjsti viena i§ $iy priezasCiy: asmens duomenys nebéra
reikalingi, kad buty pasiekti tikslai, kuriais jie buvo renkami arba kitaip tvarkomi; Jas
atSaukiate sutikimg tvarkyti asmens duomenis, kuriuo grindziamas duomeny tvarkymas, ir
néra jokio kito pagrindo tvarkyti duomenis; Jis nesutinkate su duomeny tvarkymu pagal
Reglamento 21 straipsnio 1 dalj ir néra virSesniy teiséty priezasciy tvarkyti duomenis.
Apriboti duomeny tvarkyma (Reglamento 18 straipsnis), jei: asmens duomenys yra netikslis;
asmens duomeny tvarkymas yra neteisétas, taciau Jiis nesutinkate, kad duomenys biity iStrinti;
duomeny valdytojui nebereikia asmens duomeny duomeny tvarkymo tikslais, taciau jy reikia
Jums siekiant pareiksti, vykdyti arba apginti teisinius reikalavimus; Jis prieStaraujate
duomeny tvarkymui pagal Reglamento 21 straipsnio 1 dalj, jei duomeny valdytojo teisétos
priezastys néra virSesnés uz Jsy priezastis.
I duomeny perkeliamuma, kai duomeny tvarkymas grindziamas sutikimu arba sutartimi ir
duomenys tvarkomi automatizuotomis priemonémis (Reglamento 20 straipsnis);
Nesutikti su asmens duomeny tvarkymu dél su Jusy konkreciu atveju susijusiy priezasciy, kai
duomenys tvarkomi vykdant duomeny valdytojui pavestas vieSosios valdzios funkcijas,
i$skyrus atvejus, kai duomeny valdytojas jrodo, kad duomenys tvarkomi dél jtikinamy teiséty
priezasCiy, kurios yra virSesnés uz Jiisy interesus, teises ir laisves, arba, siekiant pareiksti,
vykdyti ar apginti teisinius reikalavimus (Reglamento 21 straipsnis).
Duomeny subjektas informuojamas, kad [staiga gali fotografuoti rinkti ir saugoti asmens
atvaizdg vieSyjy kultGros renginiy metu, susijusiy su [staigos neformalaus ugdymo ir
formalyj; ugdyma papildancias ugdymo paslaugas pagal ikimokyklinio, prieSmokyklinio
ugdymo programas ir saviraiSkos poreikiy tenkinimo paslaugy veikla, be kita ko, Istaiga turi
teis¢ vieSai publikuoti nuotraukas/ vaizdo jraSus Jstaigos internetiniame puslapyje
www.raseiniusaulute.lt tik turédama iSankstinj Duomeny subjekto sutikimg. Uz
nepilnamecius asmenis sutikimg dél $io punkto salygy suteikia tévai ar globé¢jai.
Duomeny subjekto teisé susipazinti su savo Asmens duomenimis jgyvendinama §ia tvarka:
54.1. Duomeny subjektas, pateikes Istaigai asmens tapatyb¢ patvirtinantj dokumenta arba
teisés akty nustatyta tvarka ar elektroniniy ryS$iy priemonémis, kurios leidzia tinkamai
identifikuoti asmenj, patvirtings savo asmens tapatybe, turi teis¢ gauti informacija, 18
kokiy Saltiniy ir kokie jo Asmens duomenys surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi, kokiems
duomeny gave¢jams teikiami ir buvo teikti bent per paskutinius vienerius metus. Jei
praSymg Duomeny subjektas siuncia paStu ar per pasiuntinj, prie praSymo turi biiti
pridéta notaro patvirtinta Duomeny subjekto asmens tapatybg¢ patvirtinancio dokumento
kopija. Kai dé¢l informacijos apie asmenj kreipiasi jo atstovas, jis turi pateikti
atstovavimg patvirtinantj dokumentg ir savo asmens tapatybe patvirtinant] dokumenta.
Jei duomeny subjekto atstovo prasymas iSreikStas rasytine forma, duomeny valdytojas
turi pateikti jam atsakyma rastu.
54.2. PraSyma dél susipazinimo su Asmens duomenimis subjektai gali pateikti [staigai:
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Elektroniniu pastu Registruotu pastu

info@raseiniusaulute. |t Vaizganto g. 18, LT-60129 Raseiniai

55.

56.

57.

58.

59.

60.

54.3. Gavus Duomeny subjekto paklausimg dél jo Asmens duomeny tvarkymo ir patikrinus
Duomeny subjekto tapatybe, Duomeny subjektui suteikiama informacija, ar su juo
susij¢ Asmens duomenys yra tvarkomi ir pateikiami Duomeny subjektui praSomi
duomenys.

54.4. Gavus Duomeny subjekto praSyma susipazinti su savo Asmeniniais duomenimis,
informacija, pateikiama ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo Duomeny
subjekto kreipimosi dienos. Sis laikotarpis prireikus gali biiti pratestas dar dviem
meénesiams, atsizvelgiant j praSymy sudétinguma ir skai¢iy. Duomeny valdytojas per
vieng ménesj nuo praSymo gavimo dienos informuoja Duomeny subjekta apie toki
pratgsimg ir nurodo vélavimo priezastis. Duomeny subjekto praSymu tokie duomenys
turi buti pateikiami rastu. Neatlygintinai tokius duomenis duomeny [staiga teikia
Duomeny subjektui karta per kalendorinius metus. Teikiant duomenis atlygintinai,
atlyginimo dydis neturi vir§yti duomeny teikimo sagnaudy. Duomeny teikimo atlyginimo
dydj duomeny valdytojas nustato vadovaudamasis Duomeny teikimo duomeny
subjektui atlyginimo tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001
m. vasario 28 d. nutarimu Nr. 228 , D¢l Duomeny teikimo duomeny subjektui
atlyginimo tvarkos apraso patvirtinimo*.

54.5. Istaiga turi teis¢ motyvuotai atsisakyti jgyvendinti duomeny subjekto teises esant LR
ADTA] 23 straipsnio 2 dalyje numatytoms aplinkybéms.

IX. SKYRIUS
DUOMENU VALDYTOJO PAREIGOS

Kiekvienam Duomeny gavéjui, kuriam buvo atskleisti Asmens duomenys, Duomeny
valdytojas praneSa apie bet kokj Asmens duomeny iStaisyma, iStrynimg arba tvarkymo
apribojima kaip tai jtvirtinta $iy Taisykliy 7 skyriuje.

Istaiga, sudarydama sutartis su asmenimis, nesulaukusiais 18 (astuoniolikos) mery amziaus
privalo gauti nepilnamecio asmens atstovy pagal jstatyma (globé&jy) sutikima.

Duomeny valdytojas ir (ar) Duomeny tvarkytojas, suzinojes apie Asmens duomeny saugumo
pazeidima, dél kurio neatsargiai arba neteisétai sunaikinami, prarandami, pakeic¢iami, be
leidimo atskleidziami persiysti, saugomi arba kitaip tvarkomi Asmens duomenys arba prie jy
be leidimo gaunama prieiga turi nedelsdamas apie tai informuoti vienas kita.

Istaiga jgalioja Jstaigos paskirta duomeny apsaugos pareigiing, ivykus duomeny apsaugos
pazeidimui nedelsiant, taciau ne véliau kaip per 24 val. uZpildyti asmens duomeny pazeidimo
formg (Priedas Nr. 1 prie Siy Taisykliy) ir pranesti Duomeny tvarkytojui. Be kita ko,
nedelsiant po to, atlikti specialius jraSus asmens duomeny apsaugos pazeidimy Zurnale
(Priedas Nr. 2 prie $iy Taisykliy). Taip pat ne véliau kaip per 72 val. apie jvykus] pazeidima,
pranesti prieziliros institucijai — Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.

Kai d¢l Asmens duomeny saugumo pazeidimo gali kilti didelis pavojus duomeny fiziniy
asmens teiséms ir laisvéms, Duomeny valdytojas nepagristai nedelsdamas praneSa apie
Asmens duomeny saugumo pazeidimg Duomeny subjektui.

Auksciau nurodyto praneSimo Duomeny subjektui nereikalaujama, jeigu ivykdomos bet
kurios toliau nurodytos saglygos: (i) Duomeny valdytojas jgyvendino tinkamas technines
organizacines apsaugos priemones ir tos priemonés taikytos Asmens duomenims, kuriems
Asmens duomeny saugumo pazeidimas turéjo poveikio, visy pirma tas priemones, kuriomis
uztikrinama, kad asmeniui, neturin¢iam leidimo susipaZinti su Asmens duomenimis, jie biity
nesuprantami, pavyzdziui, Sifravimo priemones; (ii) Duomeny valdytojas véliau émési
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priemoniy, kuriomis uztikrinama, kad nebegaléty kilti didelis pavojus Duomeny subjekty
teiséms ir laisvéms; (iii) Tai pareikalauty neproporcingai daug pastangy. Tokiu atveju vietoj
to apie tai vieSai paskelbiama arba taikoma panasi priemoné, kuria Duomeny subjektai biity
informuojami taip pat efektyviai.

X.  SKYRIUS
DUOMENU TEIKIMAS TRETIESIEMS ASMENIMS

61. Istaiga, kaip Duomeny valdytojas turi teis¢ teikti Asmens duomenis zemiau nurodytiems
subjektams dél buhalterinés apskaitos, archyvavimo ar tinkamo neformalaus ugdymo ir
formalyj; ugdyma papildancias ugdymo paslaugas pagal ikimokyklinio, prieSmokyklinio
ugdymo programas ir saviraiSkos poreikiy tenkinimo paslaugy sutarties jvykdymo tiksly:

Duomeny gavéjai

56.1. Raseiniy rajono savivaldybei ir jai pavaldzioms jstaigoms;

56.2. LR Svietimo, mokslo ir sporto ministerijai ir jai pavaldzioms jstaigoms;
56.3. Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai;

56.4. Valstybinei mokesciy inspekcijai;

56.5. Ugdymo jstaigoms;

56.6. Teisésaugos institucijoms.

62. AukSciau aprasyti duomenys yra teikiami sutarciy pagrindu, iSskyrus atvejus, kai duomenis
teikti biuitina pagal tiesiogiai taikomus LR teisés aktus. Istaiga yra pasiraSiusi atitinkamos
raSytinés formos susitarimus dé¢l saugaus duomeny perdavimo Duomeny gavéjams.

63. Istaiga, uztikrina, kad neformalaus ugdymo ir formalyjj ugdyma papildancias ugdymo
paslaugas pagal ikimokyklinio, prieSmokyklinio ugdymo programas ir saviraiskos poreikiy
tenkinimo paslaugy jgyvendinimo metu gauty asmens duomeny tvarkymas bus vykdomas tik
Europos Sajungos Valstybéje nar¢je arba kitoje Europos Ekonominéje Erdvéje esancioje
valstyb¢je, arba valstybéje, kuri, Europos Komisijos sprendimu, uZtikrina tinkamg duomeny
apsaugos lygi, arba kitaip atitinka §j punkta. Norint gautus asmens duomenis perduoti arba
prie juy suteikti prieigg valstybei, kuri neatitinka Siame punkte nurodyty reikalavimy, reikia
gauti iSankstinj rastiSka arba elektroninés formos (pavyzdziui, el. pastu) Duomeny subjekto
sutikimg 1ir laikytis asmens duomeny perdavimo trec¢iosioms valstybéms taisykliy
(Reglamento 44-45 str.).

X1 SKYRIUS
DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNAS

64. Istaigos sprendimu, asmens duomeny apsaugos pareigiinas (toliau — Pareigiinas) gali biiti
paskirtas 1§ esamy Istaigos darbuotojy, naujas darbuotojas arba asmuo, su kuriuo biity
sudaroma paslaugy teikimo sutartis.

65. Istaiga, paskyrusi arba sudariusi su Pareigiinu paslaugy teikimo sutartj, privalo uztikrinti, kad
Pareigtino kontaktiniai duomenys per protingg terming nuo jo paskyrimo/ paslaugy sutarties
sudarymo biity tinkamai paskelbti staigos elektroninéje svetainéje bei pranesti Valstybinei
duomeny apsaugos inspekcijai.

66. Skirdama Pareigiling, [staiga privalo jvertinti ir jgyvendinti tai, kad: Pareigiinas turéty tinkamy
asmens duomeny teisinés apsaugos praktiniy ir ekspertiniy ziniy; Pareigtinas biity jtraukiamas
1 visy su asmens duomeny apsauga ir privatumu susijusiy klausimy nagrinéjima Jstaigoje;
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Pareigiinas biity tiesiogiai pavaldus [staigai; Pareigtinas neturéty jokiy kity pareigy, neatlikty
funkcijy, kurios galéty sukelti interesy konfliktg su jo atlieckamomis Pareigiino funkcijomis.
Pareigiinas privalo: Uztikrinti, kad Istaigoje vykdomas asmens duomeny tvarkymas atitikty
Reglamento, kity, asmens duomeny teising apsauga reglamentuojanciy teisés akty
reikalavimus, tinkamai jvertinant duomeny tvarkymo operacijas, duomeny tvarkymo pobudj,
aprept], konteksta, tikslus, potencialy pavojy; Stebéti, kaip laikomasi Reglamento, kity,
asmens duomeny teising apsaugg reglamentuojanciy teisés akty reikalavimy, Siy Taisykliy,
kity vidiniy dokumenty, susijusiy su asmens duomeny apsauga; Konsultuoti ir stebéti, kaip
Istaigoje atliekamas poveikio duomeny apsaugai vertinimas (jeigu toks vertinimas Istaigos
sprendimu atliekamas); Informuoti Jstaigos direktoriy ir kitus darbuotojus apie jy pareigas
pagal Reglamento ir kitus, asmens duomeny teising apsauga reglamentuojancius, teisés aktus
ir juos konsultuoti dél konkreéiy pareigy vykdymo; Informuoti Jstaigg apie bet kokius
neatitikimus, pazeidimus asmens duomeny apsaugos srityje, kuriuos Pareigiinas nustato,
vykdydamas savo funkcijas; Mokyti Jstaigos darbuotojus, dirbané¢ius su asmens duomenimis,
asmens duomeny teisinés apsaugos klausimais; Bendradarbiauti, buti kontaktiniu asmeniu
santykiuose su Valstybine duomeny apsaugos inspekcija.

Jei dél jvykdyto asmens duomeny incidento kyla pavojus duomeny subjekty teiséms ir
laisvéms, Pareigiinas privalo nedelsiant, bet ne véliau nei kaip per 72 (septyniasdeSimt dvi)
val. pranesti Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai apie jvykusj incidentg. Kilus
ypatingai dideliam pavojui Duomeny subjekty teiséms ir laisvéms, informacija apie jvykusj
incidentg nedelsiant taip pat turi buti pateikta Duomeny subjektams. Nesant galimybés
informuoti visus Duomeny subjektus dél jy didelio kiekio ar kity priezasciy, Pareigtinas kartu
su [staiga apsvarsto ir priima sprendimg §ig informacija pateikti per visuomenés informavimo
kanalus (spauda, televizija, kt.).

Teikiant pranesima dél jvykusio asmens duomeny incidento, Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai, Duomeny subjektams privalo biiti trumpai apraSytas asmens duomeny incidento
pobudis, nurodant apytikslj Duomeny subjekty skaiciy, kuriy asmens teisés ir laisvés galéjo
biiti pazeistos, Pareigino kontaktai, trumpai aprasytos tikétinos incidento pasekmés bei
priemonés, kuriy Istaiga imasi/ ketina imtis, kad buty paSalintos neigiamos pasekmés,
susijusios su jvykusiu incidentu.

Nustatant, ar biitina vykdyti informavimo pareigg, Pareigiinas privalo jvertinti, ar dél jvykusio
incidento: Ivyko konfidencialumo paZeidimas (pavyzdziui, atskleisti duomenys ir jie tapo
prieinami tretiesiems asmenims, suteikiant prieigg, tinkamai neSifruojant, kt.); Ivyko
duomeny pasiekiamumo pazeidimas (pavyzdZiui, prarasti duomenys ir neturima atsarginiy
kopijy); Ivyko duomeny vientisumo pazeidimas (pavyzdziui, prarasti klienty duomenys,
turima tik dalis atsarginiy kopijy, dél ko nejmanoma ,,atkurti“ visos su klientu bendravimo
istorijos).

Pareigiinas privalo uZtikrinti, kad visos neatitiktys, jskaitant ir asmens duomeny apsaugos
incidentus bty tinkamai dokumentuotos ir saugomos.

X1l SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGOJIMO IR SUNAIKINIMO TVARKA

Istaigos tvarkomi asmens duomenys saugomi serveriuose, esan¢iuose Europos Sajungos
teritorijoje, taip pat duomeny bazése ir popierinése bylose.

Asmens duomenys [staigoje saugomi tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe biity
galima nustatyti ne ilgiau, nei tai biitina tais tikslais, kuriais asmens duomenys yra tvarkomi.
Asmens duomenys, nereikalingi jy tvarkymo tikslams, sunaikinami, jeigu Lietuvos
Respublikos teisés aktai nenustato kitaip.
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Raseiniy lopselio-darzelio ,,Sauluté“ bendrosios asmens duomeny apsaugos taisyklés

Dokumenty saugojimo Jstaigoje terminus ir tvarkg reglamentuoja Lietuvos Respublikos teisés
aktai ir kiekvienais metais tvirtinami Jstaigos dokumentacijos planai.

Dokumentus, kuriuose yra asmens duomeny, saugo Istaigos darbuotojai dokumentacijos plane
patvirtintg terming. [staigos darbuotojai, vadovaudamiesi Lietuvos Respublikos dokumenty ir
archyvy jstatymu ir Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykle, patvirtinta Lietuvos
vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr. V-100 ,,.Dél Bendryjy dokumenty
saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo®, perduoda dokumentus saugoti Jstaigos archyve.
Pasibaigus dokumentacijos plane nustatytam saugojimo terminui, dokumentai, kuriuose yra
asmens duomeny, sunaikinami arba perduodami saugoti valstybés archyvui.

Automatiniu budu tvarkomi asmens duomenys saugomi dokumentacijos planuose nustatytus
terminus.

Dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, ar jy kopijos, automatiniu biidu tvarkomi asmens
duomenys turi biiti sunaikinti taip, kad jy nebiity galima atkurti ir atpazinti turinio.

Uz asmens duomeny sunaikinimg dokumentuose, esanciuose [staigos archyve, yra atsakingas
Istaigos vadovas. Uz asmens duomeny sunaikinimg informacinése sistemose ir duomeny
bazése atsakingas [staigos vadovas.

X1 SKYRIUS
POVEIKIO DUOMENU APSAUGAI ATLIKIMO TVARKA

Reglamento 35 straipsnio ir Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos nustatytais atvejais
Istaigoje yra atliekamas poveikio duomeny apsaugai vertinimas.

Poreikis atlikti poveikio duomeny apsaugai vertinimg nustatomas ir, jeigu reikia, poveikio
duomeny apsaugai vertinimas atliekamas prie§ pradedant asmens duomeny tvarkymg ir (ar)
pries priimant sprendimg jdiegti naujas asmens duomeny tvarkymo priemones.

Poveikio duomeny apsaugai vertinimg atlicka Jstaigos darbuotojai arba asmenys pagal
paslaugy teikimo sutartj.

Atliekant poveikio duomeny apsaugai vertinimg, konsultuojamasi su duomeny apsaugos
pareigiinu. Jeigu atliekamas poveikio duomeny apsaugai vertinimas yra susijes su darbuotojy
asmens duomeny tvarkymu, papildomai konsultuojamasi su darbo taryba arba jos funkcijas
atliekanCia institucija. Duomeny apsaugos pareigiino ir darbo tarybos arba jos funkcijas
atliekancios institucijos nuomoné gaunama rastu.

Atlikus poveikio duomeny apsaugai vertinimg, suraSoma ataskaita, kurioje pateikiama
Reglamento 35 straipsnio 7 dalyje nurodyta informacija.

Poveikio duomeny apsaugai vertinimo ataskaita saugoma teisés akty nustatyta tvarka.

Jeigu atlikus poveikio duomeny apsaugai vertinimg nustatoma, kad tvarkant asmens duomenis
kilty didelis pavojus duomeny subjekty teis€éms ir laisvéms, jeigu duomeny valdytojas
nesiimty priemoniy pavojui sumazinti, konsultuojamasi su Valstybine duomeny apsaugos
inspekcija jos nustatyta tvarka.

XIV SKYRIUS
DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS IRASU PILDYMO TVARKA

Duomeny veiklos jrasy vedimo tvarka Jstaigoje yra naudojama vadovaujantis Siomis
principinémis nuostatomis: Turi buti naudojama grieztai tik darbo reikméms; Naudojantis turi
buti laikomasi galiojanciy Lietuvos Respublikos teisés akty, Istaigos vidiniy akty, darbo
sutarCiy nuostaty bei naudojimo instrukcijy; Naudojantis turi biiti laikomasi darbuotojy
saugos, komercinés informacijos saugos, asmens duomeny apsaugos reikalavimy;
Naudojimas turi uZztikrinti konfidencialumo jsipareigojimy, intelektinés nuosavybés teisiy,
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Raseiniy lopselio-darzelio ,,Sauluté“ bendrosios asmens duomeny apsaugos taisyklés

jskaitant treCiyjy asmeny teises ir teisétus interesus, bendryjy etikos ir moralés principy
laikymasi.

Duomeny veiklos jrasy vedimo dokumente (bei elektroningje jo rinkmenoje) privalo biiti
nurodyta: Duomeny tvarkytojas — Jstaigos pavadinimas, atsakingas asmuo; Duomeny
tvarkymo tikslas — kokiu tikslu yra tvarkomi duomenys (aiskiai aprasyti pvz., formaliam
ugdymui teikti ir kt.); Duomeny subjektai ir asmens duomenys — kokie konkretiis duomenys
yra renkami (pvz., vardas, pavardé, adresas, ID kortelés kodas); Duomeny tvarkymo
pagrindas — dél ko vyksta $is rinkimas (pavyzdziui, sutartis, praSymas, sutikimas); Duomeny
gavéjai — kas yra galutinis §iy duomeny gavéjas (pavyzdziui, privatus asmuo, jmonés, ne
Europos Sajungos Salys); Duomeny saugojimo terminai — laikotarpis metais, Kkuriais
nurodoma, kiek saugomi Sie duomenys, ir momentas, nuo kada Sis laikotarpis skai¢iuojamas
(pavyzdziui, vieni metai nuo interesanto praSymo gavimo); Duomeny iStrynimo
(panaikinimo) terminai — laikotarpis metais, kurias nurodoma, kuriam laikui praéjus Sie
saugomi duomenys bus iStinti, ir momentas, nuo kada Sis laikotarpis skaiCiuojamas
(pavyzdziui, dveji metai nuo darbo sutarties nutraukimo); Naudojamos techninés ir
organizacinés saugumo priemonés — naudojami pseudonimai, Sifravimas, veiklos testinumo
uztikrinimas techninio incidento metu, nuolatinis vertinimo procesas ir pan.

Duomeny veiklos irasy vedimo dokumente gali biti ir kity nuostaty, pildomy pagal poreikj.
Duomeny veiklos jrasai § dokumenta jvedami rastu (ir elektroniniu budu) i§ karto po
kiekvieno veiksmo atlikimo. Tai turi biiti daroma nuolat vykdant naujas duomeny tvarkymo
operacijas.

Ivykus incidentui, jraSuose turi biiti tai pazyméta remiantis Reagavimo j duomeny saugumo
pazeidimus procediiros apraso nuostatomis ir ten nurodytomis tvarkomis.

Kartg per vienus metus turi buti atlieckamas patikrinimas pasirinktinai iki 10 proc. jrasy
auditavimui atlikti ir jvertinti.

Kartg per dvejus metus turi baiti atlieckamas iS§samus patikrinimas ir auditavimas.

Duomeny veiklos jrasy vedimo tvarka ne re€iau kaip kartg per vienus metus perziiirima ir,
prireikus ar pasikeitus asmens duomeny tvarkymg reglamentuojantiems teisés aktams,
diegiant struktiirinius, technologinius ar kitokius pakeitimus, atnaujinama. Uz Sios tvarkos
nuostaty laikymosi priezitirg ir juose reglamentuoty nuostaty vykdymo kontrolg, atnaujinimo
pagal poreik] inicijavimg yra atsakingas pareigiinas.

Visi Siame skyriuje nenumatyti veiksmai, susij¢ su duomeny veiklos jraSy vedimu [staiga,
privalo buti derinami su pareigtnu.

XV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

Duomeny subjektas privalo [staigai pateikti iSsamius ir teisingus Duomeny subjekto Asmens
duomenis bei informuoti apie atitinkamus Duomeny subjekto Asmens duomeny pasikeitimus.
Istaiga nebus atsakinga uz zala, atsiradusia Duomeny subjektui ir (ar) Tretiesiems asmenims
dél to, jog Duomeny subjektas nurodé neteisingus ir (ar) nei§samius savo Asmens duomenis
arba tinkamai ir laiku neinformavo apie jy pasikeitimus.

Istaiga internetinéje svetainéje Www.raseiniusaulute.lt taip pat iSvieSina savo atstovo
kontaktus dél Duomeny subjekty praSymy nagrinéjimo.

XVI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Sios Taisyklés, sudarytos vadovaujantis 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir
Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir
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Raseiniy lopselio-darzelio ,,Sauluté“ bendrosios asmens duomeny apsaugos taisyklés

dé¢l laisvo tokiy duomeny judéjimo nuostatomis, Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatymu bei kity susijusiy teisés akty nuostatomis.

Istaiga turi teis¢ i§ dalies arba visiskai pakeisti Taisykles apie tai i§ anksto prane$dama
Istaigos interneto puslapyje. Taisykliy papildymai arba pakeitimai jsigalioja nuo jy
paskelbimo dienos, t. y. kai jie yra patalpinami Jstaigos internetiniame puslapyje. Jeigu
Duomeny subjektas nesutinka su nauja Taisykliy redakcija, Duomeny subjektas turi teise
atsisakyti naudotis Istaigos teikiamomis paslaugomis. Jei po Taisykliy papildymo arba
pakeitimo Duomeny subjektas ir toliau naudojasi Jstaigos teikiamomis paslaugomis, laikoma,
kad Duomeny subjektas sutinka su naujgja Taisykliy redakcija.

Siy Taisykliy pagrindu kylantiems santykiams taikoma Lietuvos Respublikos teisé.

Visi nesutarimai, kilg dél $iy Taisykliy vykdymo, sprendziami deryby budu. Nepavykus
susitarti per 30 (trisdesimt) kalendoriniy dieny, gincai sprendziami Lietuvos Respublikos
teisés akty nustatyta tvarka.

Standartizuota praSymy susipazinti su asmens duomenimis forma patvirtinta pagal bendryjy
asmens duomeny apsaugos taisykliy 1 priedo reikalavimus.

Standartizuota pra§ymy iStaisyti duomenis forma patvirtinta pagal bendryjy asmens duomeny
apsaugos taisykliy 2 priedo reikalavimus.

Standartizuota praSymy iStrinti asmens duomenis forma patvirtinta pagal bendryjy asmens
duomeny apsaugos taisykliy 3 priedo reikalavimus.
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